
关于 2020 年寒假期间中英文成绩单及中英文在校证明           

预约安排的通知 

按照 2020 年寒假放假时间安排，寒假放假期间中英文成绩单和

中英文在校证明预约工作的具体安排如下： 

1、在校生（自助机、微信公众号(仅限威海校区)预约）：2020

年 1 月 12 日（含 12 日）前，在自助机、微信公众号提交预约申请

并成功缴费的学生，可在 1 月 15 日前领取；1 月 16 日至 2 月 19 日

自助机、微信公众号预约系统关闭，到教务处值班办公室预约；2

月 20 日自助机、微信公众号预约系统开放。 

2、已毕业学生（学生活动中心手工预约）：2020 年 1 月 10 日

（含 10 日）前，手工预约并成功缴费的学生，可在 1 月 15 日前领

取；1 月 11 日至 2 月 21 日学校将关闭学活一站式大厅，到教务处

值班办公室预约；2 月 24 日学活一层 6 窗口开始接受手工预约。 

3、假期办理方式、办理时间和地点 

办理方式：寒假期间不终止预约，开学后按规定时间领取。 

办理时间：工作日 8:30-11:30，14：30-17:00 

办理地点：因学生活动中心一站式大厅 6 窗口 1 月 10 日 17:00

关闭，在此之前手工预约、领取的业务仍在一站式大厅 6 窗口办

理；1 月 13 日至 15 日在教务处 101 房间办理领取业务。寒假期间

到教务处值班办公室进行预约登记并在开学后按照规定时间领取。 

4、如需本学期成绩，请务必在确定本学期成绩都已在教务系统

中可以查询后再进行预约。 

教务处 

2019 年 12 月 24 日 


