疫情期间英语综合能力成绩转换办法

[bookmark: _GoBack]因疫情原因，为满足同学对于英语综合能力成绩兑换的需求，特制定疫情期间的转换办法。根据学生手册规定，英综成绩转换需先行修满12学分英语课程，具体换算方法依据所在年级学生手册相关办法执行。

一、英语综合能力成绩兑换的办法
转换办法：系统自动兑换，无需提供成绩材料。
转换时间：3月6日17：00点前转换完毕
不满足学生手册兑换条件的不予兑换，需要补考的同学英语综合能力成绩待补考之后统一兑换。

二、四六级成绩兑换办法
转换办法：系统自动兑换，无需提供成绩材料。
转换时间：另行通知（学校尚未收到2019年12月四六级考试成绩汇总）

三、托福（TOEFL）考试、雅思（IELTS）考试、GMAT考试和GRE考试成绩兑换办法
疫情期间，无法现场查验成绩单原件，建议疫情结束后进行兑换。如确需兑换，请以邮件方式提出申请，语言学院教学科老师将登陆官网查验成绩后进行兑换，并回复兑换完成邮件。
停止接收申请的时间为：3月6日17：00。
发送邮件时请务必遵从以下格式：
1. 请将邮件主题命名为“学号+姓名+考试名称+预期转换后成绩”；
2. 收件人地址请输入 wbing@bjtu.edu.cn ；
3. 邮件的正文请输入“考试官网的账号+密码”；
4. 邮件的附件请加入官网成绩截图或成绩单原件扫描件（需体现考生姓名，并以“学号+姓名+考试名称+预期转换后成绩”命名）

四、其他特殊情况咨询及处理
1. 由于机电国际班、口语特长班课程设置特殊，学生英语综合能力成绩需逐条认定，手工完成，认定后另行通知。
2. 其他特殊情况，请发送邮件咨询。

五、联系方式
语言与传播学院教学科 王冰老师 Email: wbing@bjtu.edu.cn

注：疫情结束学生返校后兑换办法另行通知。
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