学生公寓管理中心关于学生住宿的一切事务（入住、退宿、调宿等）都在公寓管理系统里进行，每年的搬家、迎新、人数统计、在住学生分析也以此为基础，因此，公寓中心这边给每个学院分配了一个账号，登陆后可以查看本学院学生住宿情况。这样子的话公寓中心和各学院就共用一个信息库，避免了双方信息不同步造成的麻烦。系统登录地址是http://202.112.159.136:1010/ ，目前只能在校内网络内登陆。各学院的账号和初始密码在附件1中。各学院的本科生和研究生辅导员是公用一个账号的，可以多人用一个账号同时登陆，如果本科生这边按照初始密码登不进去的话，就和研究生那边的辅导员联系一下，看是否更改过初始密码。
下周一我们就要开始按床位打分了，各床位的成绩直接和住宿系统里入住此床位的学生学号绑定。如果学生的实际床位号与系统里不一致就有可能造成卫生成绩不准或没有卫生成绩的情况。比如，某个宿舍6号床系统里显示无人入住，5号床的学生不经过学院、公寓的调宿手续私自住到6号床的话，那他的卫生成绩就会很低并且有可能是零分。因此请各位老师及时进入住宿系统查看本学院的学生住宿情况是否准确，若有问题请及时与我联系沟通。
每个学院登陆后只能看到自己学院的学生信息，若学生的转学院情况没有及时通知我，那学院登陆后就会出现找不到本学院个别学生、或多出来个别不是自己学院学生的情况，这一点敬请大家留意，并及时将转专业请况告知我。
这个住宿系统在哪些方面可以更好地帮助大家呢？
1、查看本学院空床位情况
   每学期都有转专业、留级、延期生申请宿舍的情况，从“平面图表”界面，我们很容易就可以看出哪个宿舍哪个床位无人住，及时准确地为学生安排床位。
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2、直观掌握特殊学生住宿情况。在“平面图表”界面，我们可以很直观地看出需要关注学生的住宿情况。点击学生姓名后我们还可以看到学生的更多信息，包括该生历次的调宿、退宿、入住记录。

3、导出住宿学生名单
在“信息查询”界面，选择查询条件后，可以查询本学院所有楼或某个楼某个年级所有在住学生名单，名单可以导出EXCEL文件，方便我们的后期统计。
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附件2至5为住宿方面常用的宿舍申请表、退宿申请表、调宿申请表、爱心宿舍申请表。这几类申请表基本上都需要走如下流程：学生填写基本信息、申请原因------学院写清楚意见（如欲安排的宿舍号及床位号）并签字盖章------交至公寓中心审核签字盖章录入系统-----涉及住宿费收缴退回的去计财处备案。下面几点是大家要着重注意的：
1、关于退宿。学生手册里规定出国、休学、退学、入伍都要及时办理退宿手续，每年的8、9月份计财处会根据住宿系统里入住学生的名单划取学生的整年住宿费。若中途退宿，只要办理了退宿手续并将退宿申请表交至计财处备案，即可退回剩余的住宿费。所以，为了避免学生产生不必要的经济损失，请学院一定要督促相关学生及时办理退宿，以免计财处持续地划取住宿费。
2、关于延期生宿舍申请。延期生申请宿舍也要填写《本科生宿舍申请表》。因为学生床位紧张，而且将会越来越紧张，根据目前的情况，公寓中心已经无法实现延期生集中住宿。因此原则上延期生向学院提出住宿申请后，学院将延期生插入本学院的空床位里。若空床位都插满了还无法解决，就和公寓中心沟通一起想办法。
以上即为学生住宿方面的大致情况及处理流程。若有未尽事宜，请大家及时和我沟通。
公寓管理事务繁琐但责任重大，真挚地感谢各位老师付出的努力和心血，辛苦各位！
[bookmark: _GoBack]
image1.png
HO) FEEE

FQ wirER
FQ wwFER
FQ wswFER
FQ wueFER
FQ wstFER
FQ werFER
FQ wrrER
FQ wstFER
@ mETEs
FQ) reeTEE
Q) vorisFEE
@ o2isFEE
70 D03 FEE
Ly e m

|

D82 | Déo2 | Ték:02 D482 D76 | Dé02 | Tk




image2.png
HE ERA BIREH

TR TETRTE FEETSN. HitSHERE
e sosn 2 | ow mEs we 710 mEEE A 51
s s s =5 s p s

HEER Bt it AR 467 = % 467
1 Z19-05064 & 11211083 B iz 2011 Z19-0506 R 4
2 719-03771 B 11213088 | E=# iz 2012 719-0377 R 4
3 719-03103 s 12211002 | B&&ER Iz 2012 719-0310 R 4
4 719-03104 B 12211004 =l iz 2012 719-0310 R 4
5 719-06173 s 12211005 BE Iz 2012 719-0617 R 4
6 719-03105 S 12211010 | #3032 iz 2012 719-0310 R 4





