北京交通大学本科生请假审批表

	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	学院
	
	班级
	
	联系电话
	

	请假原因
	

	请假

时间
	年   月   日 至      年    月    日，      共     天。
注意：学生病假不得超过一个月，事假不得超过两周。

学生必须按期返校，并分别到学院教学科和团委销假。逾期者将按有关规定处理，超过两周及以上者，将按退学处理。
学生签字：        

                                                  年    月    日

	是否耽误

课程
	□是
	耽误课程节数
	
	教学科核实后

盖章

	
	□否
	原因
	
	

	学院

意见

（要盖章）
	（耽误课程须主管院长审批）

主管院长：

年     月     日
	（所有请假均须学院主管书记审批，超过一周还须教务处审批）
学院主管书记：

                  年     月     日

	教务处

意见
	（一周以上）
                                      主管处长：

                                               年     月     日

	销假
	学院教学科（盖章）

                                               年    月    日
	学院团委（盖章）

年      月     日


注：（1）病假须提供二级以上医院证明；

（2）此表一式三份，由学院团委、教学科、教务处分别留存。
