《毕业研究生登记表》填表说明
《毕业研究生登记表》一式两份，分别放入人事档案和科技档案，即该表是永久性存入研究生本人档案的，故一定要认真、准确填写。
博士生因为答辩时间不统一，请在领取答辩材料的同时领取该表；硕士生集中答辩的由班长在答辩前统一领取，分发到每一个毕业生，待学生填写完毕，导师写好鉴定后班长收回并组织班级填写班组鉴定后，返回学院研究生科。（申请延后毕业答辩的的硕士生表内落款时间一律先不填写）；注意：交之前研究生本人一直填写到自我鉴定栏，同时各自要请导师在“导师对毕业生业务能力、外语水平介绍及对其就业的建议”栏填写好意见再交给班长
请一律用黑色签字笔填写，并在填写前阅读扉页中的“填表说明”再认真、如实、细致的填写，书写要工整

封面中的系科处写“土木建筑工程学院”，也可以精确到系所中心，例如“土木建筑工程学院建工系”

本表内的年月日一律用公历
在交表前必须贴好照片
“家庭出身”栏：工人或农民或军人或干部等；“籍贯”栏：某省（市）某县（区）
本人成分处填写“学生”

何时何地入党（入团）处写“xxxx年x月x日在x省x市x单位入党”

或者写“xxxx年x月x日在x省x市x单位入团”

“学制及授予何种学位”栏：
硕士生：学术型：2.5年（无论多长时间毕业都是2.5年），工学硕士学位（今后如有学制变化以实际学制为准）
        专业型：2年（无论多长时间毕业都是2年），专业硕士学位
博士生： 直博生写4年，其他均为3年（这个是入学注册的时间），工学博士学位
“本人简历”栏：包括学习、工作经历及工作期间的学历，至少从高中开始（最好小学开始）填写，每段起止年月要写清楚，并要衔接上，如XX年9月至XX年9月”

“家庭成员”是指直系亲属（父母、爱人、子女），“主要社会关系”是指对本人影响较大、关系密切的亲友；“有何联系”栏：填写“密切”
“自我鉴定”栏：交本表前填写完毕，字数在600字左右，
此栏由学生本人对自己研究生期间的表现做出客观评价，要求实事求是。主要对在校期间的政治表现（政治素质、思想道德修养等）、业务素质（学习情况、科研能力、创新能力等）、其他方面（在校期间获得的荣誉奖励、参加各项文体活动、自身存在的不足和努力方向等）。

即把学习期间自己的政治、思想、学习、科研、生活、工作、社会实践等诸方面表现情况给与实事求是的评价，把文艺、体育方面有何专长及爱好、何时何地在何部门（如党内班内团内研究生会）曾任何职以及何时参加什么活动获奖情况也概括一下。

“班级组织鉴定”栏：研究生本人交表前不用填写，由班长收齐后交班主任组织班长、党支部书记、团支部书记以及其他熟习班级工作的干部统一填写（鉴定基本格式可以到学院查看）；本栏负责人签名硕士生由班主任签字，博士生由班长签字（班长的由党支部书记填写并签字）。
“导师对毕业生业务能力、外语水平介绍及对其就业的建议”栏：研究生在交表前，必须请导师用黑色水笔填写；伪造导师笔迹的，将被退回重写
“系负责人签名”一栏由学院研究生工作组组织填写（不要请各系所填写），填写后由主管副院长签字，并加盖学院院章

“负责人签名”栏属于学校填写的内容，盖学校的章
如有其它情况或问题需要说明时，请写在“备注”栏内
表内属于本人填写的项目，如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不详”及其原因；如无该项情况，应写“无”
请把你的学号用铅笔写在封面的左上角
土木建筑工程学院研究生工作组

2007年12月19日形成初稿2009年4月19日修订

2010年6月9日再次修订2011年6月第三次修订

毕业生研究生登记表填写模板——为毕业生制作，仅供参考


毕业研究生登记表
	学校（研究单位）
	  北京交通大学   

	系           科
	土木建筑工程学院 

	专           业     
	                 

	姓           名
	                 

	填表日期
	 2014年3月15日 


	中华人民共和国国家教育部制订

	北京市教育委员会印制


填表说明
一、本表用钢笔填写(学号用铅笔填写)，字迹要清楚。
二、表内属本人填写的项目，如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不详”及其原因。如无该项情况，亦应写“无”。
三、“家庭成员”是指直系家属(父母和爱人、子女)。“主要社会关系”是指对本人影响较大、关系密切的亲友。
四、如有其他情况和问题需要说明，请写在"备注"栏内。

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	某年某月
	(一寸照片
贴好照片)

	曾用名
	无
	籍贯
	某省(市)某县(区)
	民族
	
	

	现在家庭
详细住址
	xx 省 xx 市*区*路*号(非学校宿舍地址)
	

	邮政编码
	家庭住址邮政编码
	家庭联系电话
	请注明区号

	是否华侨
旅居何处
	否(有则如实填写)
	手机
	如实填写

	何时何地
参加工作
	无（若有：写xx 年xx月在xx地 参加工作）
	原工资级别
	无 (有则如实填写〉

	何时何地
入党(团)
	xx年xx月在xx省x市x单位入党(入团)(入党时间写成为预备党员时间
)
	学制及授予
何种工位
	2.5年
工学硕士学位

	婚否、对方姓名、政治面貌、现在
何处、任何职
	未婚填“否”己婚填 “xxx(配偶姓名)，党员(团员，群众)，现在 XX( 地点 )XX(单位)任XX职务”
	本人身体
健康状况
	良好(健康)(有其他疾病则如实填写)

	所学专业及
研究方向
	XX专业
XX方向
	导师姓名及
职称学位
	XXX教授

	毕业论文题目
	如实填写

	会何种外语
及熟练程度
	如实填写(英语，通过CET-6级)

	参加过哪些研究
工作，有何
论文和译著
	简单填写项目经历和发表文章篇数和

	本人工作意愿
	不填



	本   人   简   历

	起止年月
	学习或工作单位
	学习或任何职

	X年X月至X年 X月
	×省×市×小学
	学习，班长

	X年X月至X年 X月
	×省×市×中学
	学习

	X年X月至X年 X月
	××大学
	学习

	X年X月至X年 X月
	××单位
	任××职务

	X年X月至X年 X月
	北京交通大学土木建筑工程学院
	学习

	家   庭    成   员   及   主   要   社   会   关   系

	姓   名
	与本人关系
	政治面貌

	工作或学习单位
	有何联系

	×××
	父亲

	党员(团员、群众)

	在××省××市××单位工作

	密切


	×××
	母亲

	党员(团员、群众)

	在××省××市××单位工作

	密切


	×××
	配偶

	党员(团员、群众)

	在××省××市××单位工作

	密切


	
	
	
	
	


	自我鉴定：
(600字左右)
本栏由学生本人对自己研究生期间的表现做出客观评价，要求实事求是。主要对在校期间的政治表现（政治素质、思想道德修养等）、业务素质（学习情况、科研能力、创新能力等）、其他方面（在校期间获得的荣誉奖励、参加各项文体活动、自身存在的不足和努力方向等）。
即把学习期间自己的政治、思想、学习、科研、生活、工作、社会实践等诸方面表现情况给与实事求是的评价，把文艺、体育方面有何专长及爱好、何时何地在何部门（如党内班内团内研究生会）曾任何职以及何时参加什么活动获奖情况也概括一下。
本 人 签 名：              
年        月       日

 

	班组（基层组织）鉴定：
班级组织填写
负责人签名：         
 年     月    日    


	导师对毕业生业务能力、外语水平介绍及对其就业的建议:
     必须导师亲自签名，不能伪造，也不能只签名，没有内容
导师签名：         
 年     月    日 



	由学院研究生工作组填写，由主管副院长签字，加盖学院公章
学院组织填写

系负责人签名：     公   章         
 年     月    日    


	学校填写 ，学校盖章
负责人签名：     公   章         
 年     月    日    


	  备    注：



用铅笔将学号写在左上角





一般为实际填写时间，毕业答辩后的某一天即可，填表时未答辩的暂不填写，答辩后再填写本表中所有的日期，一律用公历





旧表中此处“家庭出身”和“本人成分”项


家庭出身：工人/农民/干部


本人成分：学生








入党时间以支部大会讨论通过接收为预备党员的时间为准


是其他民主党派的写民主党派的名称





