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关于学校科研用章网上审批流程 

各学院： 

为减轻学校科研人员负担，简化和优化“报销繁”问题相关

流程，根据《北京交通大学印章管理规定》等有关要求，科技处

经过前期调研、设计、开发、调试等工作，已初步完成科研用章

网上审批系统开发。各类科研项目申报、横向合同、科研成果、

专利申请、科研奖励等用章，均可通过科研管理信息系统中的“印

章申请”模块提交申请：https://ormis.bjtu.edu.cn/（详见附

件使用说明）。 

科技处计划已于 5月正式启用网上审批流程。 

 

附：网上申请科技印章（签字）使用说明 

 

  

https://ormis.bjtu.edu.cn/
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网上申请科技印章（签字）使用说明 

第一步：登录【科研管理信息系统】，根据用章情况选择相应的用章

申请栏目。 

第二步：使用学校科技合同专用章、科技处公章和委托代理人印章，

点击【科研用章】；使用学校公章及校领导印章，点击【学校公章】。 
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第三步：点击【申请使用印章】，填写申请使用印章事项，其中【使

用单位】、【联系人】、【联系电话】系统自动读取进入科研管理信息系

统的人员信息，申请人可以更改。 
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第四步：填写审批单之后，保存并提交用章申请，同时把申请盖章材

料提交科技处相应科室审核。 

第五步：科技处审核《印章申请单》和用章材料，并在网上审批通过，

纸质盖章材料留科技处。 

第六步：科技处审核通过后，短信通知联系人到 8号办公楼科技处

860 室或校办思源楼 508 室取回盖章材料。 

 


