2018年大学生创业训练（实践）项目结题材料提交的具体要求
一、学生提交材料要求：

1. 提交项目成果

学生项目负责人登陆系统，在“流程管理”栏点击“提交项目成果”进入项目成果页面，在操作栏选择相应的成果形式点击进入相应的页面，点击“添加”，根据不同成果形式，按要求提交相关材料。
要求：若项目结题成果形式为真实产品，结题至少需提交一张产品的整体照片；若项目结题成果形式为已设计上线的网站、APP等，需提交主页面截图。若项目结题成果形式为实际营收，可提交2018年的营收情况。可添加附件提交。

2.提交结题表

学生项目负责人登陆系统，在“流程管理”栏点击“提交结题表”进入结题报告页面，在操作栏选择“提交结题报告”进入结题报告填写页面，按要求填写相关信息。友情提示：提交后提醒指导教师审核。
二、指导教师审核材料要求：

*审核项目成果与结题报告

指导教师登陆系统，在“流程管理”栏点击“审核结题表”进入审核结题表页面，可以点击查看项目成果，查看学生提交的项目成果是否正确、齐全；在操作栏选择“审核”进入结题表页面，审核学生结题表并填写审核意见与审核结果。
要求：若项目结题成果形式为真实产品，结题至少需提交一张产品的整体照片；若项目结题成果形式为已设计上线的网站、APP等，需提交主页面截图。若项目结题成果形式为实际营收，可提交2018年的营收情况。可添加附件提交。
各项目组负责人要按时在网上提交“项目成果”、“结题报告”（截止时间3月27日），同时将项目成果及其证明材料与结题报告的纸质版一起整理装订成册，提交招生就业处（截止时间3月28日）。学生提交的材料应有指导教师签署的审阅意见。
注:在填报过程中如有问题,可电话咨询就业处严老师51682914。
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