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北京交通大学土木建筑工程学院

                   2024年5月30日

2024年毕设答辩和材料提交
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2020级学生专业名称:

1.土木工程

2. 铁道工程

**（只有这两个专业名称）**

建筑工程、桥梁工程、地下
岩土工程
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一.论文答辩

   (1)所有毕业设计（论文）必须进行答辩，未参加答
辩的按缺考记载成绩。

(2) 答辩形式：分组答辩、公开答辩。
对分组答辩成绩有争议、成绩在排序后10%的学生

进行公开答辩。（争议申诉须在成绩公布二日内，经
过指导教师和所在系同意后，向学院教学指导委员会
提出争议申请）。

指导教师评阅成绩及格，评阅教师评阅成绩及格，但
答辩成绩不及格，毕业设计（论文）即为未通过。
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（3）答辩程序
学生PPT自述约10分钟，答辩委员提问和学生回

答约10分钟。
汇报内容：设计（论文）的任务目的和意义、采

用的主要原始资料或指导文献、设计（论文）的基
本内容及主要方法、设计（论文）结论及创新点、
改进意见等。

学生本人做好答辩记录。

u答辩结束，学生要根据各阶段意见修改毕
业设计（论文），并填写修改说明。 







7

u总评百分成绩=开题报告*0.05+中期检查
*0.05+指导教师成绩*0.2+评阅老师1成绩
*0.15+评阅老师2成绩*0.15+答辩小组成绩
*0.4

u按总评百分成绩排序、等级成绩比例要求和
学生毕设实际情况，确定五级制总评成绩。

u五级制（A、A-、B+、B、B-、C+、C、C- 
、D+、D、F）

u分布比例：“A”≤ 20%，“C”及以下
≥15%。

（4）总评成绩评定
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对工作态度差、达不到毕业设计（论文）要求
的学生，总评成绩应评为“F”。

在毕业设计（论文）过程中被认定为学术不端
行为的，总评成绩记为“F”，并按有关规定
处理。
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p电子材料

p纸质材料

二.材料提交

以上材料均须6月10日前完成提交

提交毕设系统

提交毕设组秘书

专业、学号、姓名、教师意见、教师和学生签
字、论文各部分是否齐全，格式是否正确
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ü 严格毕业设计（论文）材料归档。
ü 各学院严格落实国家抽检、专业认证、

审核评估等要求，组织指导教师和学生
做好内容核查及材料归档工作。

ü 各学院应在毕设论文系统完成论文资料
收缴存档之后为学生办理离校手续。



ü 坚持落实《教育部办公厅关于严厉查处高
等学校学位论文买卖、代写行为的通知》
要求，对发现论文买卖、代写行为，一经
查实，立即停止学生的毕设资格并进行严
肃处理。
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各文件必须按统一命名格式命名。

 学号_毕设（论文）.pdf  学号_任务书
 学号_开题报告                 学号_指导手册
 学号_查重报告                 学号_实习报告
 学号_外文原文与译文     学号_图纸
 学号_开题检查表             学号_中期检查表
 学号_答辩记录                 学号_修改说明

毕设（论文）和图纸为pdf文件，其他材料
可为word文档。

（一）电子材料提交 （全在毕设系统提交）



p 论文主体组成

 封面；论文使用授权书；论文诚信声明；中文
摘要；英文摘要；目录；正文；参考文献；致
谢；附录。           缺一不可

u摘要部分：中文摘要字数应在400字左右，包括
论文题目、论文摘要、关键词（3至5个），英文摘
要与中文摘要内容要相对应。

u目录：按三级标题编写，要求层次清晰，且与正
文标题一致，包括摘要、正文主要层次标题、参考
文献、附录等。

毕设没有图纸、计算书等附录材料，目录和正文就不要列附录。



1 引言···································································1

正文从引言
开始，页码
要从1开始

6 结论 ···································································81
参考文献·······························································83
致       谢·······························································85
附       录·······························································86        

毕设没有图纸、计算书等附录材料，目录和正文就不要列附录。



15

u正文：包括引言、论文主体、结论，正文要标明章
节，图表和公式要按章编号，同时要有知识产权保护
意识，引用别人成果要注明出处，15000字以上。第
一页页码从“1”开始。

页码第1页为1
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u参考文献：参考文献按标准格式书写。

u致谢：

u附录：工程图纸，工程设计文件，计算机源程序. 

注意：毕业实习报告电子版要单独形成文件
，不放在毕设（论文）附录。→不提交国家抽
检



p毕设最终版及相关材料格式、内容、签名审查

（1）任务书、开题报告、指导手册、查重报告、毕
设论文终稿等均需指导教师签名（电子签名或扫描件
），不能直接打印，意见处要填写完整。

（2）毕设终稿请提交PDF版，“学士论文版权使用
授权书”“学士论文诚信声明”必须含学生本人和指
导教师签名（电子签名），不能直接打印。

（3）查重报告（简洁版），查处名单里的学生将答
辩后定稿论文进行检测，通过后将含指导教师签名（
电子签名）的简洁报告提交毕设论文系统。



（4）指导手册，由指导教师签字或电子签名后提交毕
设论文系统。
（5）指导教师评阅意见、评阅教师评阅意见、答辩小
组评阅意见，三份表必须含有指导教师、评阅教师、答
辩组组长签字（电子签名）。
（6）成绩评议表，应由成绩评定委员会主席签字。毕
设目标达成情况汇总表，按专业分析并提交电子版。
（7）其他支撑材料：设计图纸、电路图、编程代码、
实习报告、开题检查表、中期检查表、答辩记录、修改
说明等按附件材料提交。

如果图纸少，直接将图纸放在毕设终稿附录里。如果图
纸过多，不将图纸放在毕设终稿附录里。单独形成一个
图纸的pdf文件放在其他支撑材料里提交。



须填英文题目
研究方向 须填，不能和专业名称相同，填毕设组方向名称

论文关键词 须填，分号隔开
撰写语种信息 中文

是否本专业第一届毕业生 否
上传毕设类型 毕业论文、毕业设计二选一

上传任务书 任务书第一页须附指导教师电子签名，日期

上传外文与译文 外文原文和译文

上传开题报告 最后一页须有意见，指导教师电子签名和日期

上传指导手册文档 每次指导不跨页，有意见，指导教师电子签名和日期

上传论文/毕设 毕设正文pdf,学士论文版权使用授权书和学士论文诚
信声明附电子签名和日期

上传匿名毕设文档 删除个人和指导教师信息

上传查重报告文档 查重学生毕设修改终稿上传查重系统获取最终版的
查重报告，其他学生使用学院提供的不查重说明pdf

上传其他支撑文档 开题检查表、中期检查表、答辩记录、修改说明
、图纸（过多时）、实习报告，形成zip压缩包



返回



返回



返回



校名、日期不可缺
少
一定不要插入日期
格式



版权使用授权书 论文诚信声明

须附电子签名，
填写日期

返回



上传其他支撑材料（zip压缩包）

以上材料形成一个学号_支撑材料.zip压缩包

返回



（二）纸质材料提交
1.毕设（论文）+附录：A4双面打印

         附录材料（实习报告、图纸）

图多的单独装订图册；
图少的，将图纸装订在论文最后。

 封面；论文使用授权书；论文诚信声明；中文
摘要；英文摘要；目录；正文；参考文献；致
谢；附录。           缺一不可

图纸必须折叠整齐，折叠后的图纸幅面为A4规
格。无论采用何种折叠方法，折叠后复制图上
的标题栏均应露在外面。



A3图纸的叠折：

n 装订折法



A1、A2折叠技巧：

2024-6-2



A1、A2图纸的折叠

可以在b站搜“工程图纸折叠”的视频



8-指导教师评分表
9-评阅教师评分表
10-答辩小组评分表
           不打印

2.工作日志：A4双面打印,夹子加上即可

双面打印在一张纸上

双面打印在一张纸上

3.实习报告 A4双面打印简单订一起



p所有纸质材料装论文袋。
   以毕设组为单位，6月10日前提交毕设组
秘书汇总检查。

毕设组 答辩组秘书 办公地点 联系方式

地下2组 周振梁 隧道中心307 13269306250

地下1组 马蒙 隧道中心415 51682752

混凝土结构 谢行思 土建楼212 51687237

施工建材 赵杰 土建楼205 51684866

线路设计 师海 土建楼815 13811431058

城轨组 朱亚迪 土建楼514 51688070

钢结构 白凡 土建楼238 15811150693

轨道组 张艳荣 土建楼821 51683514

桥梁2组 孙琪凯 土建楼608 13552686341

桥梁1组 陈启刚 土建楼603 15120001870

路基工程和地质 师海 土建楼815 13811431058

岩土1组 杨芮 隧道中心406 51683462

岩土2组 吴永康 土建楼西405 18500194321



填写学号和姓名

土木工程、铁道工
程二选一填写

2024

填写学院名称



毕设（论文）

工作日志
附录: 图纸

   实习报告
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3.纸质材料打印装订

潇之印图文店：2024年毕设装订样式
地点：交大西门知行大厦对面，过街天桥
下
联系方式：13552668081，13141306808
戴梅，可以微信发送，制作好后送过来。



end
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